Service

Aufbewahrungsfristen

Wer muss Aufbewahrungspflichten beachten?

Die Aufbewahrungspflicht ist Teil der steuerlichen und handels-
rechtlichen Buchfiihrungs- und Aufzeichnungspflicht. Folglich ist
derjenige, der nach Steuer- oder Handelsrecht zum Fiihren von Bii-
chern und Aufzeichnungen verpflichtet ist, auch verpflichtet, diese
aufzubewahren.

Grundsitzlich sind zur Aufbewahrung
der Unterlagen verpflichtet:

= bei Einzelunternehmen der Geschéftsinhaber

= bei (atypisch) stillen Gesellschaften nur der Inhaber des Handels-
geschiftes

= bei der BGB-Gesellschaft (GbR) und OHG die Geséllschafter

= bei der KG die personlich haftenden und die zur Geschéftsfiihrung
berufenen Gesellschafter

= bei der AG, Vereinen, Stiftungen und Genossenschaften die Vorsténde

= bei der GmbH der/die Geschéftsfiihrer

Wie lange ist aufzubewahren?

10 Jahre:
Biicher und Aufzeichnungen, Inventare, Jahresabschliisse, Bilanzen
und Buchungsbelege, die Eroffnungsbilanz sowie die zu ihrem Ver-

stindnis erforderlichen Arbeitsanweisungen und Organisationsun-

terlagen
Abgabenordnung (AO) § 147 Absatz 1 Nr. 1 und Nr. 4

6 Jahre:

Empfangene Handels- und Geschiéftsbriefe

Wiedergabe (Kopien) der abgesandten Handels-

und Geschéftsbriefe

(soweit nicht fiir die Besteuerung bedeutsam)
Abgabenordnung (AO) § 147 Absatz 1 Nr. 2 und Nr. 3

Fristen konnen sich verldngern, wenn Besonderheiten vorliegen wie
2.B. laufendes Gerichtsverfahren, laufendes Einspruchsverfahren,
verspitete Abgabe der Steuererkldrung.

Ein Merkblatt zu den Aufbewahrungsfristen gibt es bei:
Industrie- und Handelskammer

fiir Miinchen und Oberbayern

Balanstralle 55-59

81541 Miinchen

Telefon (089) 5116-0 :
Telefax: (089) 5116-81633

Internet: [& www hen.ihk.de - Suchwort: Aufb

von A bis Z
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